
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕВЕРО-ЕНИСЕЙСКОГО РАЙОНА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

«27» декабря2022 г. №622-п 

гп Северо-Енисейский 
 

Об утверждении Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Установление опеки, попечительства (в том 
числе предварительные опека и попечительство), патроната, 
освобождение опекуна (попечителя) от исполнения своих обязанностей 
в отношении несовершеннолетних граждан» 

(актуальная редакция с учетом изменений внесенных постановлением администрации 
Северо-Енисейского района от 03.10.2023  № 411-п) 
 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», 
постановлением Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 № 423 
«Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в 
отношении несовершеннолетних граждан», Законом Красноярского края от 
20.12.2007 № 4-1089 «О наделении органов местного самоуправления 
муниципальных районов, муниципальных округов и городских округов края 
государственными полномочиями по организации и осуществлению 
деятельности по опеке и попечительству»,постановлением администрации 
Северо-Енисейского района от 08.10.2018 № 329-п «Об утверждении порядка 
разработки и утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг», статьей 34 Устава Северо-Енисейского 
района,ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1.УтвердитьАдминистративный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Установление опеки, попечительства (в том числе 
предварительные опека и попечительство), патронажа, освобождение 
опекуна (попечителя) от исполнения своих обязанностей в отношении 
несовершеннолетних граждан», согласно приложению к настоящему 
постановлению. 

2.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы района по социальным вопросам. 

3.Настоящее постановление вступает в силу со дня официального 
опубликования в газете «Северо-Енисейский вестник» и подлежит 
размещению на официальном сайте Северо-Енисейского района в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»(www.admse.ru). 



Глава Северо-Енисейского района      А.Н. Рябцев 



Приложение 
к постановлению администрации 

Северо-Енисейского района 
от «27»12.2022№622-п 

 

Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Установление опеки, попечительства (в том числе 

предварительные опека и попечительство), патроната, освобождение 
опекуна (попечителя) от исполнения своих обязанностей в 

отношении несовершеннолетних граждан» на территории Северо-
Енисейского района 

 
I.Общиеположения 

ПредметрегулированияАдминистративногорегламента 

1.1.Административный регламент предоставления муниципальной  
услуги «Установление опеки, попечительства (в том числе предварительные 
опека и попечительство), патроната, освобождение опекуна (попечителя) от 
исполнения своих обязанностей в отношении несовершеннолетних граждан» 
разработан в целях повышения качества и доступности предоставления 
муниципальнойуслуги, определяет стандарт, сроки и последовательность 
действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по 
опеке и попечительству в Северо-Енисейском районе.  

1.2.Настоящий Административный регламент регулирует отношения, 
возникшие при подаче документов для установления опеки или 
попечительства над детьми, оставшимися без попечения родителей, и 
освобождения опекуна (попечителя) от исполнения своих обязанностей. 

 
Круг Заявителей 

2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются: 
По услуге-Установление опеки, попечительства, патроната- 

совершеннолетние дееспособные граждане Российской Федерации, 
выразившие желание стать опекунами (попечителями), приемными 
родителями, за исключением лиц, указанных в пунктах 1, 3 статьи 146 
Семейного кодекса Российской Федерации, а также граждане, имеющие 
заключение о возможности гражданина быть опекуном (попечителем), 
усыновителем. 

По услуге - Установление предварительной опеки или попечительства - 
совершеннолетний дееспособный гражданин. 

По услуге - Освобождение опекуна (попечителя) от исполнения своих 
обязанностей - опекуны (попечители) несовершеннолетних подопечных. 

 
Требованиякпорядкуинформирования опредоставлении 

муниципальной услуги 



3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг 
может быть получена на официальном сайте органа местного самоуправления, 
а также в электронной форме через «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/)(далее– ЕПГУ). 
Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных 
телефонах многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее -многофункциональныйцентр), органах 
местного самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, указывается на официальном сайте, информационных стендах в 
местах, предназначенных для предоставления муниципальной услуги. 

4. Информированиеосуществляетсяповопросам,касающимся: 
1)способовподачизаявленияопредоставлениимуниципальной услуги; 
2)адресовУполномоченногоорганаимногофункциональногоцентра,обра

щениевкоторыенеобходимодляпредоставлениямуниципальной услуги; 
3)справочнойинформацииоработеУполномоченногооргана(структурных

подразделенийУполномоченногооргана); 
4)документов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги и 

услуг, которые являютсянеобходимымии 
обязательнымидляпредоставлениямуниципальной услуги; 

5)порядкаи сроков предоставлениямуниципальной услуги; 
6)порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о 

предоставлениимуниципальнойуслуги и о результатахпредоставления 
муниципальнойуслуги; 

7)по вопросампредоставленияуслуг,которыеявляются необходимымии 
обязательнымидляпредоставлениямуниципальной услуги; 

8)порядкадосудебного(внесудебного)обжалованиядействий(бездействия
)должностныхлиц,ипринимаемыхимирешенийприпредоставлениимуниципаль
ной услуги. 

Получениеинформацииповопросампредоставлениямуниципальной 
услуги и 
услуг,которыеявляютсянеобходимымииобязательнымидляпредоставлениямун
иципальнойуслугиосуществляетсябесплатно. 

5.ПриустномобращенииЗаявителя(личноилипотелефону)должностноели
цоУполномоченногооргана и (или) его структурных 
подразделений,работникмногофункциональногоцентра,осуществляющийконс
ультирование,подробноиввежливой(корректной)формеинформируетобративш
ихсяпоинтересующимвопросам. 

Ответ на телефонныйзвонокдолженначинаться с 
информациионаименованииоргана,вкоторыйпозвонилЗаявитель,фамилии,име
ни,отчества(последнее–
приналичии)идолжностиспециалиста,принявшеготелефонныйзвонок. 

ЕслидолжностноелицоУполномоченногооргананеможетсамостоятельно
датьответ,телефонныйзвонокдолженбытьпереадресован(переведен)надругоед



олжностноелицоилижеобратившемусялицудолженбытьсообщентелефонныйн
омер, покоторомуможнобудетполучить необходимую информацию. 

Еслиподготовкаответатребуетпродолжительноговремени,онпредлагаетЗ
аявителю один из следующихвариантов дальнейшихдействий: 

- изложить обращение в письменнойформе; 
-  назначитьдругоевремядляконсультаций. 
ДолжностноелицоУполномоченногооргананевправеосуществлятьинфор

мирование,выходящеезарамкистандартныхпроцедуриусловийпредоставления
муниципальнойуслуги,ивлияющеепрямоиликосвеннонапринимаемоерешение. 
Продолжительностьинформированияпотелефону не 
должнапревышать10минут. 
Информированиеосуществляетсявсоответствиисграфикомприемаграждан. 

6. 
ПописьменномуобращениюдолжностноелицоУполномоченногооргана,ответс
твенноезапредоставлениемуниципальнойуслуги,подробновписьменнойформе
разъясняетгражданинусведенияповопросам,указаннымвпункте4настоящегоАд
министративногорегламентавпорядке,установленномФедеральнымзаконом от 
02.05.2006№ 59-ФЗ 
«ОпорядкерассмотренияобращенийгражданРоссийскойФедерации»(далее –
Федеральныйзакон № 59-ФЗ). 

7.НаЕПГУразмещаютсясведения,предусмотренныеПоложениемофедера
льнойгосударственнойинформационнойсистеме«Федеральныйреестргосударс
твенныхимуниципальныхуслуг(функций)»,утвержденнымпостановлениемПра
вительстваРоссийскойФедерации от 24.10.2011№861 «О федеральных 
государственных информационных системах, обеспечивающих 
предоставление в электронной форме государственных и муниципальных 
услуг (осуществление функций)» (вместе с «Положением о федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)», «Правилами ведения 
федеральной государственной информационной системы «Федеральный 
реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», «Положением о 
федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)», «Требованиями к 
региональным порталам государственных и муниципальных услуг 
(функций)», «Положением о федеральной государственной информационной 
системе «Единая система предоставления государственных и муниципальных 
услуг (сервисов)»). 

Доступкинформацииосрокахипорядкепредоставлениямуниципальнойус
лугиосуществляетсябезвыполненияЗаявителемкаких-
либотребований,втомчислебезиспользованияпрограммногообеспечения,устан
овкакоторогонатехническиесредстваЗаявителятребуетзаключениялицензионн
огоилииногосоглашениясправообладателемпрограммногообеспечения,предус
матривающеговзиманиеплаты,регистрациюилиавторизациюЗаявителяилипред
оставлениеим персональныхданных. 

8. 



НаофициальномсайтеУполномоченногооргана,настендахвместахпредоставлен
иямуниципальнойуслугииуслуг,которыеявляютсянеобходимымииобязательны
мидляпредоставлениямуниципальнойуслуги,ивмногофункциональномцентрер
азмещаетсяследующаясправочнаяинформация: 

1) 
oместенахожденияиграфикеработыУполномоченногоорганаиихструктурныхп
одразделений,ответственныхзапредоставлениемуниципальной услуги, а также 
многофункциональныхцентров; 

2) 
справочныетелефоныструктурныхподразделенийУполномоченногооргана,отв
етственныхзапредоставлениемуниципальнойуслуги,втомчисленомертелефона
-автоинформатора (при наличии); 

3) 
адресофициальногосайта,атакжеэлектроннойпочтыи(или)формыобратнойсвяз
иУполномоченногооргана всети «Интернет»; 

4) 
нормативныеправовыеакты,регулирующиепорядокпредоставлениямуниципал
ьнойуслуги,втомчислеАдминистративныйрегламент,которыепотребованиюЗа
явителяпредоставляютсяемудля ознакомления. 

9. 
Размещениеинформацииопорядкепредоставлениямуниципальнойуслугинаинф
ормационныхстендахвпомещениимногофункциональногоцентраосуществляет
сявсоответствииссоглашением,заключенныммеждумногофункциональнымце
нтромиУполномоченныморганомсучетомтребованийкинформированию,устан
овленныхАдминистративнымрегламентом. 

10. 
Информацияоходерассмотрениязаявленияопредоставлениимуниципальнойусл
угииорезультатахпредоставлениямуниципальнойуслугиможетбытьполученаЗа
явителемвличномкабинетенаЕПГУ,атакжевсоответствующемструктурномпод
разделенииУполномоченногоорганаприобращенииЗаявителялично,потелефон
упосредствомэлектроннойпочты. 

 
II. Стандартпредоставлениямуниципальнойуслуги 

Наименование муниципальнойуслуги 
11.Муниципальнаяуслуга «Установление опеки или попечительства 

(в томчисле предварительные опека или попечительство) над 
несовершеннолетними гражданами и назначение опекуна или попечителя на 
основании заявления гражданина, патроната, освобождение опекуна 
(попечителя) от исполнения своих обязанностей в отношении 
несовершеннолетних граждан». 

12. Муниципальная услуга носит заявительный характер. 
 

Организации, предоставляющие муниципальную услугу 
13. МуниципальнаяуслугапредоставляетсяУправлением образования 

администрации Северо-Енисейского района (Уполномоченногооргана). 



14. 
ПрипредоставлениимуниципальнойуслугиУполномоченныйорганвзаимодейст
вуетс: 

1)Министерством внутренних дел Российской Федерации в части 
получениясведений, подтверждающие отсутствие у гражданина 
обстоятельств, указанных в абзацах третьем и четвертом пункта 1 статьи 146 
Семейного кодекса Российской Федерации; 

2)«Фондом пенсионного и социального страхования Российской 
Федерации» вчастиполучениясведенийо получаемой пенсии, ее виде и 
размере (для лиц, основным источником доходов которых являются 
страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию  или 
иные пенсионные выплаты); 
(актуальная редакция с учетом изменений внесенных постановлением администрации 
Северо-Енисейского района от 03.10.2023  № 411-п) 

15.ПрипредоставлениимуниципальнойуслугиУполномоченномуоргануз
апрещаетсятребоватьотЗаявителяосуществлениядействий,втомчислесогласова
ний,необходимыхдляполучениямуниципальнойуслугиисвязанныхсобращение
мвиныегосударственныеорганыиорганизации,заисключениемполученияуслуг,
включенныхвпереченьуслуг,которыеявляютсянеобходимымииобязательными
дляпредоставлениямуниципальнойуслуги. 

 
Результатпредоставлениямуниципальной услуги 

16. Результатомпредоставлениямуниципальнойуслугиявляется: 
1)решениеопредоставлениимуниципальнойуслугипоформе,согласноПри

ложению№4кнастоящемуАдминистративномурегламенту; 
2)решениеоботказе в 

предоставлениимуниципальнойуслугипоформе,согласноПриложению№5 кнас
тоящемуАдминистративномурегламенту. 

 
Срок предоставлениямуниципальной услуги 

17. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги, составляет 15 рабочих дней со дня регистрации 
заявления в Уполномоченном органе. 

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги - 5 рабочих дней содня принятия 
решения. 

Уполномоченный орган в течение 8 рабочих дней со дня регистрации 
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги по установлению опеки или попечительства над детьми, оставшимися 
без попечения родителей, в Уполномоченном органе, направляет заявителю 
способом, указанным в заявлении, один из результатов, указанных в пункте 
16 Административного регламента. 

Уполномоченный орган в течение 1 рабочего дня со дня регистрации 
заявлениядля предоставления муниципальной услуги по установлению 



предварительных опеки или попечительства в Уполномоченном органе 
направляет заявителю способом, указанным в заявлении,один из результатов, 
указанных в пункте 16 Административного регламента. 

Уполномоченный орган в течение 1 рабочего дня со дня регистрации 
заявления для предоставления муниципальной услуги по освобождению 
опекуна от исполнения своих обязанностей в Уполномоченном органе 
направляет заявителю способом, указанным в заявлении, один из 
результатов, указанных в пункте 16 Административного регламента. 

 
Нормативныеправовыеакты, регулирующие 
предоставлениемуниципальной услуги 

18.Переченьнормативныхправовыхактов,регулирующихпредоставление
муниципальнойуслуги(суказаниемихреквизитовиисточниковофициальногооп
убликования)размещаетсявфедеральнойгосударственнойинформационнойсис
теме«Федеральныйреестргосударственныхимуниципальныхуслуг(функций)»,
всоответствующихразделахнаЕПГУ,информационной системы 
Красноярского каря для предоставления государственных и 
муниципальных услуг (функций) (далее - 
РПГУ),официальномсайтеадминистрации Северо-Енисейского района. 

 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых 

в соответствии с нормативнымиправовымиактамидля 
предоставлениямуниципальной услуги иуслуг, 

которыеявляютсянеобходимыми и 
обязательнымидляпредоставлениямуниципальнойуслуги, подлежащих 

представлениюЗаявителем,способыихполучения Заявителем, в томчисле 
в электронной форме,порядок ихпредставления 

19. ДляполучениямуниципальнойуслугиЗаявительпредставляет: 
1)Заявление о предоставлении муниципальной услуги по установлению 

опеки или попечительства над детьми, оставшимися  без попечения 
родителейсогласноПриложению№1кнастоящемуАдминистративномурегламе
нту. 

В заявлении указывается: 
фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, выразившего 

желание стать опекуном; 
сведения о документах, удостоверяющих личность гражданина, 

выразившего желание стать опекуном; 
сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства 

гражданина, выразившего желание стать опекуном; 
сведения, подтверждающие отсутствиеугражданинасудимости, 

уголовного преследования (за исключением лиц, уголовное преследование в 
отношении которых прекращено по реабилитирующим основаниям) за 
преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства 
личности (за исключением незаконного помещения в психиатрический 
стационар, клеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и половой 



свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения 
и общественной нравственности, а также против общественной безопасности, 
мира и безопасности человечества;неснятой или непогашенной судимости за 
тяжкие или особо тяжкие преступления; 

сведения о получаемой пенсии, ее виде и размере (для лиц, основным 
источником доходов которых являются страховое обеспечение по 
обязательному пенсионному страхованию  или иные пенсионные выплаты). 

ВслучаенаправлениязаявленияпосредствомЕПГУ, 
РПГУформированиезаявленияосуществляетсяпосредствомзаполненияинтерак
тивнойформынаЕПГУ, 
РПГУбезнеобходимостидополнительнойподачизаявлениявкакой-
либоинойформе. 

Взаявлениитакжеуказываетсяодинизследующихспособовнаправленияре
зультата предоставлениямуниципальнойуслуги: 

-в формеэлектронногодокументав личном кабинетена ЕПГУ, РПГУ; 
-

дополнительнонабумажномносителеввидераспечатанногоэкземпляраэлектрон
ногодокументавУполномоченноморгане,многофункциональномцентре. 

2)Заявление о предоставлении муниципальной услуги по установлению 
предварительных опеки или попечительства по форме согласно Приложению 
№ 2 кнастоящемуАдминистративномурегламенту. 

3)Заявление о предоставлении муниципальной услуги по 
освобождению опекуна (попечителя) от  исполнения  своих   обязанностей  
по форме согласно Приложению № 
3кнастоящемуАдминистративномурегламенту. 

4) Документ, удостоверяющийличностьЗаявителя. 
ВслучаенаправлениязаявленияпосредствомЕПГУ, 

РПГУсведенияиздокумента,удостоверяющеголичностьЗаявителяформируютс
яприподтвержденииучетнойзаписивЕдинойсистемеидентификациииаутентиф
икацииизсоставасоответствующихданныхуказаннойучетнойзаписиимогутбыт
ьпровереныпутемнаправлениязапросасиспользованиемсистемымежведомстве
нногоэлектронноговзаимодействия. 

Вслучаееслидокумент,подтверждающийполномочияЗаявителя,выданно
тариусом–
ондолженбытьподписанусиленнойквалификационнойэлектроннойподписьюн
отариуса,виныхслучаях–простойэлектроннойподписью. 

С заявлением о предоставлении муниципальной услуги по 
установлению опеки или попечительства над детьми, оставшимися без 
попечения родителей, представляются следующие документы: 

а)краткая автобиография; 
б)справка с места работы лица, выразившего желание стать опекуном, с 

указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 
месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход указанного лица, 
или справка с места работы супруга (супруги) лица, выразившего желание 
стать опекуном, с указанием должности и размера средней заработной платы 



за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход 
супруга (супруги) указанного лица; 

в)заключение о результатах медицинского освидетельствования 
граждан, намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку или 
(попечительство), в приемную или патронатную семью детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей, оформленное в порядке, 
установленном Министерством здравоохранения Российской Федерации; 

г) копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание 
стать опекуном, состоит в браке); 

д) письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом 
мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с 
гражданином, выразившим желание стать опекуном на прием ребенка (детей) 
в семью; 

е) копия свидетельства о прохождении подготовки лиц, желающих 
принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения 
родителей, на территории Российской Федерации в порядке, установленном 
пунктом 6 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации (за 
исключением близких родственников ребенка, а также лиц, которые 
являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление 
не было отменено, и лиц, которые являются или являлисьопекунами 
(попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения 
возложенных на них обязанностей).Форма указанного свидетельства 
утверждается Министерством просвещения Российской Федерации; 

ж) заключение органа опеки и попечительства, выданное по месту 
жительства гражданина, о возможности гражданина бытьусыновителем или 
опекуном (попечителем) (при наличии). 

Документы, указанные в подпункте «б» настоящего пункта, 
действительны в течение года со дня выдачи, документы, указанные в 
подпункте «в» настоящего пункта, действительны в течение 6 месяцев со дня 
выдачи. 

Заявитель, имеющий заключение о возможности быть усыновителем, 
выданное в порядке, установленном Правилами передачи детей на 
усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни 
и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской 
Федерации,утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 29.03.2000 № 275, в случае отсутствия у него обстоятельств, 
указанных в пункте 1 статьи 127 Семейного Кодекса Российской Федерации, 
представляет указанное заключение, заявление и документ, 
предусмотренный подпунктом «д» настоящего пункта. 

Заявлениеиприлагаемыедокументы,указанныевпункте 
19настоящегоАдминистративногорегламента,направляются(подаются)вУпол
номоченныйорганвэлектроннойформепутемзаполненияформызапросачерезли
чныйкабинет на ЕПГУ, РПГУ. 

 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимыхв 



соответствии с нормативнымиправовымиактамидля предоставления 
муниципальной услуги, которыенаходятся в 

распоряжениигосударственныхорганов,органов 
местногосамоуправленияи иныхорганов,участвующихв предоставлении 

муниципальныхуслуг 
20.Переченьдокументов,необходимыхвсоответствииснормативнымипра

вовымиактамидляпредоставлениямуниципальнойуслуги,которыенаходятсявра
споряжениигосударственныхорганов,органовместногосамоуправленияииныхо
рганов,участвующихвпредоставлениимуниципальныхуслуг 
вслучаеобращения: 

1) сведения орождении; 
2) сведения олишенииродительскихправ; 
3) сведенияобограниченииродительскихправ; 
4) сведения озаключении(расторжении)брака; 
5)сведенияобизменениифамилии,имениилиотчествадлялиц,изменивших

фамилию, имяилиотчество. 
21.Припредоставлениимуниципальнойуслугизапрещаетсятребовать 

отЗаявителя: 
1)представлениядокументовиинформацииилиосуществлениядействий,п

редставлениеилиосуществлениекоторыхнепредусмотренонормативнымиправ
овымиактами,регулирующимиотношения,возникающиевсвязи с 
предоставлениеммуниципальной услуги. 

2) 
представлениядокументовиинформации,которыевсоответствииснормативным
иправовымиактамиРоссийскойФедерациииКрасноярского 
края,муниципальнымиправовымиактамиСеверо-Енисейского 
районанаходятсявраспоряженииорганов,предоставляющихмуниципальнуюус
лугу,государственныхорганов,органовместногосамоуправленияи(или)подведо
мственныхгосударственныморганамиорганамместногосамоуправленияоргани
заций,участвующих в 
предоставлениимуниципальныхуслуг,заисключениемдокументов,указанныхв
части6статьи7Федеральногозакона№210-ФЗ. 

3) 
представлениядокументовиинформации,отсутствиеи(или)недостоверностькот
орыхнеуказывалисьприпервоначальномотказевприемедокументов,необходим
ыхдляпредоставлениямуниципальной услуги, либо в предоставлении  
муниципальнойуслуги,за исключениемследующихслучаев: 

- 
изменениетребованийнормативныхправовыхактов,касающихсяпредоставлени
ямуниципальнойуслуги,послепервоначальнойподачизаявления 
опредоставлениимуниципальной услуги; 

- 
наличиеошибоквзаявленииопредоставлениимуниципальнойуслугиидокумента
х,поданныхЗаявителемпослепервоначальногоотказавприемедокументов,необх
одимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги,либовпредоставлениимуниц



ипальнойуслугииневключенныхвпредставленныйранеекомплектдокументов; 
-

истечениесрокадействиядокументовилиизменениеинформациипослепервонач
альногоотказавприемедокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципа
льнойуслуги,либовпредоставлениимуниципальной услуги; 

-
выявлениедокументальноподтвержденногофакта(признаков)ошибочногоилип
ротивоправногодействия(бездействия)должностноголицаУполномоченногоор
гана,служащего,работникамногофункциональногоцентра,работникаорганизац
ии,предусмотреннойчастью1.1статьи16Федеральногозакона№210-
ФЗ,припервоначальномотказевприемедокументов,необходимыхдляпредостав
лениямуниципальнойуслуги, 
либовпредоставлениимуниципальнойуслуги,очемвписьменномвидезаподпись
юруководителяУполномоченногооргана,руководителямногофункционального
центраприпервоначальномотказевприемедокументов,необходимыхдляпредост
авлениямуниципальнойуслуги,либоруководителяорганизации,предусмотренн
ойчастью1.1статьи16Федеральногозакона № 210-ФЗ,уведомляетсяЗаявитель, 
а также приносятсяизвиненияза доставленныенеудобства. 

 
Исчерпывающий переченьоснований дляотказав 

приемедокументов,необходимыхдля 
предоставлениямуниципальнойуслуги 

22. 
Основаниямидляотказавприемекрассмотрениюдокументов,необходимыхдляп
редоставлениямуниципальнойуслуги,являются: 

1)подачазапросаопредоставленииуслугиидокументов,необходимыхдляп
редоставленияуслуги,вэлектроннойформеснарушениемустановленныхтребова
ний; 

2)представленныеЗаявителемдокументысодержатподчисткииисправлен
иятекста,незаверенныевпорядке,установленномзаконодательствомРоссийской
Федерации; 

3)документысодержатповреждения,наличиекоторыхнепозволяетв 
полномобъемеиспользоватьинформацию и сведения,содержащиесяв 
документахдляпредоставленияуслуги; 

4)некорректноезаполнениеобязательныхполейвформезапроса,втомчисле
винтерактивнойформезапросанаЕПГУ, 
РПГУ(недостоверное,неполное,либонеправильноезаполнение); 

5)представленныедокументыилисведенияутратилисилунамоментобраще
нияза услугой; 

6)представлениенеполногокомплектадокументов,необходимыхдляпредо
ставленияуслуги; 

7)заявлениеопредоставленииуслугиподановоргангосударственнойвласт
и,органместногосамоуправленияилиорганизацию,вполномочиякоторыхне 
входит предоставлениеуслуги. 

 



Исчерпывающий переченьоснований дляприостановленияили 
отказавпредоставлениимуниципальной услуги 

23. 
Основанийдляприостановленияпредоставлениямуниципальнойуслугизаконод
ательством РоссийскойФедерациине предусмотрено. 

24. Основаниядляотказавпредоставлениимуниципальной услуги: 
1)заявитель не соответствует категории лиц,имеющихправона 

предоставлениеуслуги; 
2)представленныеЗаявителемсведениявзапросеопредоставленииуслугин

есоответствуютсведениям,полученнымвпорядкемежведомственноговзаимоде
йствия; 

3)наличиесведений о лишенииродительскихправ; 
4)наличиесведенийобограничении в родительскихправах; 
5)наличиесведенийоботобранииребенка(детей)принепосредственнойугр

озе егожизниили здоровью. 
 

Переченьуслуг, которыеявляются необходимыми и 
обязательнымидляпредоставления муниципальной услуги,втом числе 

сведенияодокументе(документах), 
выдаваемом(выдаваемых)организациями, участвующими в 

предоставлениимуниципальнойуслуги 
25.Услуги,необходимыеиобязательныедляпредоставлениямуниципальн

ойуслуги, отсутствуют. 
 

Порядок, размер иоснованиявзиманиягосударственной пошлины 
илииной оплаты, взимаемой за предоставлениемуниципальной услуги 

26.Предоставлениемуниципальнойуслугиосуществляетсябесплатно. 
 

Максимальный срок ожиданияв очередипри 
подачезапросаопредоставлении муниципальной услугииприполучении 

результатапредоставлениямуниципальнойуслуги 
27.Максимальныйсрокожидания в 

очередиприподачезапросаопредоставлениимуниципальнойуслугииприполуче
ниирезультатапредоставлениямуниципальнойуслугивУполномоченноморгане
илимногофункциональномцентресоставляетнеболее15минут. 

Предварительная запись на прием для подачи заявления Заявителя 
может осуществляться с использованием телефона, через официальный сайт, 
при этом заявителю обеспечивается возможность: 

1)ознакомления с режимом работы Уполномоченного органа или 
организации, участвующей в оказании муниципальной услуги, а также с 
доступными для записи на приём датами и интервалами времени приема; 

2)записи в любые свободные для приема дату и время в пределах 
установленного графика приема Заявителей. 

 
Срок ипорядок регистрации 



запросаЗаявителяопредоставлениимуниципальной услуги, втом числев 
электронной форме 

 
28.Заявленияопредоставлениимуниципальнойуслугиподлежатрегистрац

иивУполномоченноморганевтечение1рабочегоднясодняполучениязаявленияи
документов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги. 

Вслучаеналичияоснованийдляотказавприемедокументов,необходимыхд
ляпредоставлениямуниципальнойуслуги,указанныхвпункте15настоящегоАдм
инистративногорегламента,Уполномоченныйорганнепозднееследующегозадн
емпоступлениязаявленияидокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниц
ипальнойуслуги,рабочегодня,направляетЗаявителюрешениеоботказевприемед
окументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслугипоформе,пр
иведеннойвПриложении№6  кнастоящемуАдминистративномурегламенту. 

 
Требованияк помещениям, в которыхпредоставляется 

муниципальнаяуслуга 
29.Здание, в котором осуществляется прием Заявителей, находиться в 

зоне пешеходной доступности к основным транспортным магистралям. 
Для информированияЗаявителей в здании с центрального входа 

предусмотрено место для информационного стенда с указанием 
наименования органа, оказывающего муниципальную услугу, номера 
кабинета и должности работника (специалиста, муниципального 
служащего),осуществляющего прием Заявителей. 

Вход в кабинет, в котором осуществляется прием Заявителей 
оборудован табличками с указанием номера кабинета, должности работника 
(специалиста, муниципального служащего), осуществляющего 
предоставление муниципальной услуги, режима работы. 

30.Для ожидания Заявителями приема, заполнения необходимых для 
получения муниципальной услуги документов имеются места, оборудованные 
стульями, столами. 

Места для заполнения документов обеспечиваются образцами 
заполнения документов, бланками документов и канцелярскими 
принадлежностями (писчая бумага, ручка). 

 
Показатели доступности икачествамуниципальнойуслуги 

31.Основнымипоказателямидоступностипредоставлениямуниципальной
услугиявляются: 

1) 
наличиеполнойипонятнойинформацииопорядке,срокахиходепредоставлениям
униципальнойуслугивинформационно-
телекоммуникационныхсетяхобщегопользования (в том числе в сети 
«Интернет»), средствахмассовойинформации; 

2) 
возможностьполученияЗаявителемуведомленийопредоставлениимуниципальн
ойуслугис помощьюЕПГУ, РПГУ; 



3) возможность полученияинформации 
оходепредоставлениямуниципальнойуслуги,втомчислесиспользованиеминфо
рмационно-коммуникационных технологий. 

32.Основнымипоказателямикачествапредоставлениямуниципальнойусл
угиявляются: 

1)своевременностьпредоставлениямуниципальнойуслугивсоответствиис
остандартомеепредоставления,установленнымнастоящимАдминистративным
регламентом; 

2)минимальновозможноеколичествовзаимодействийгражданинасдолжн
остнымилицами,участвующимивпредоставлениимуниципальнойуслуги; 

3)отсутствиеобоснованныхжалобнадействия(бездействие)сотрудникови
ихнекорректное(невнимательное)отношение кЗаявителям; 

4)отсутствиенарушенийустановленныхсроковвпроцессепредоставления
муниципальнойуслуги; 

5)отсутствиезаявленийобоспариваниирешений,действий(бездействия)У
полномоченногооргана,егодолжностныхлиц,принимаемых(совершенных)при
предоставлениимуниципальнойуслуги,поитогамрассмотрениякоторыхвынесе
нырешенияобудовлетворении(частичномудовлетворении)требованийЗаявител
ей. 

 
Иныетребования,втом числеучитывающиеособенности 

предоставлениямуниципальной услуги в 
многофункциональныхцентрах,особенностипредоставления 

муниципальнойуслуги поэкстерриториальномупринципуиособенности 
предоставлениямуниципальнойуслугив электронной форме 

33.Предоставлениемуниципальнойуслугипоэкстерриториальномупринц
ипуосуществляетсявчастиобеспечениявозможностиподачизаявленийпосредст
вомЕПГУ, РПГУиполучениярезультатамуниципальнойуслугив 
многофункциональномцентре. 

34.Заявителямобеспечиваетсявозможностьпредставлениязаявленияипри
лагаемыхдокументов в формеэлектронныхдокументовпосредствомЕПГУ, 
РПГУ. 

ВэтомслучаеЗаявительавторизуетсянаЕПГУ, 
РПГУпосредствомподтвержденнойучетнойзаписивЕСИА,заполняетзаявление
опредоставлении 
муниципальнойуслугисиспользованиеминтерактивнойформыв 
электронномвиде. 

Заполненноезаявлениеопредоставлениимуниципальнойуслугиотправляе
тсяЗаявителемвместесприкрепленнымиэлектроннымиобразамидокументов,не
обходимымидляпредоставлениямуниципальнойуслуги,вУполномоченныйорга
н.ПриавторизациивЕСИАзаявлениеопредоставлениимуниципальнойуслугисч
итаетсяподписаннымпростойэлектроннойподписьюЗаявителя. 

Результатыпредоставлениямуниципальнойуслуги,указанныевпункте 
16настоящегоАдминистративногорегламента,направляютсяЗаявителювличны
йкабинетнаЕПГУ, 



РПГУвформеэлектронногодокумента,подписанногоусиленнойквалифицирова
ннойэлектроннойподписьюуполномоченногодолжностноголицаУполномочен
ногоорганавслучаенаправлениязаявленияпосредствомЕПГУ, РПГУ. 

ВслучаенаправлениязаявленияпосредствомЕПГУ, 
РПГУрезультатпредоставлениямуниципальнойуслугитакжеможетбытьвыданЗ
аявителюнабумажномносителевмногофункциональномцентревпорядке,преду
смотренномпунктом19настоящегоАдминистративногорегламента. 

35.Электронныедокументыпредставляются в следующихформатах: 
а) xml - дляформализованныхдокументов; 
б)doc,docx,odt-

длядокументовстекстовымсодержанием,невключающимформулы(заисключен
иемдокументов,указанныхвподпункте«в»настоящегопункта); 

в)xls, xlsx, ods-длядокументов, содержащихрасчеты; 
г)pdf,jpg,jpeg-

длядокументовстекстовымсодержанием,втомчислевключающихформулыи(ил
и)графическиеизображения(заисключениемдокументов,указанныхвподпункте
«в»настоящегопункта),атакжедокументовсграфическимсодержанием. 

Допускаетсяформированиеэлектронногодокументапутемсканированиян
епосредственносоригиналадокумента(использованиекопийнедопускается),кот
ороеосуществляетсяссохранениемориентацииоригиналадокументавразрешени
и300-500dpi(масштаб1:1)с использованиемследующихрежимов: 

а)«черно-
белый»(приотсутствиивдокументеграфическихизображенийи(или)цветноготе
кста); 

б)«оттенкисерого»(приналичиивдокументеграфическихизображений,от
личныхот цветногографическогоизображения); 

в)«цветной»или«режимполнойцветопередачи»(приналичиивдокументец
ветныхграфическихизображенийлибоцветноготекста); 

г)сохранениемвсехаутентичныхпризнаковподлинности,аименно:графич
ескойподписилица, печати, угловогоштампабланка; 

д)количествофайловдолжносоответствоватьколичествудокументов,кажд
ый из которыхсодержит текстовую и (или) графическую информацию. 

36. Электронныедокументыдолжныобеспечивать: 
а) 

возможностьидентифицироватьдокументиколичестволистоввдокументе; 
б) 

длядокументов,содержащихструктурированныепочастям,главам,разделам(под
разделам)данныеизакладки,обеспечивающиепереходыпооглавлению и (или)к 
содержащимся втексте рисунками таблицам. 

Документы,подлежащиепредставлениювформатахxls,xlsxилиods,форми
руются в видеотдельногоэлектронногодокумента. 

 
III. Состав, последовательность исроки 

выполненияадминистративныхпроцедур(действий), требованияк 
порядкуихвыполнения, втом числеособенности 



выполненияадминистративныхпроцедур вэлектронной форме 
 

Исчерпывающий переченьадминистративныхпроцедур 
37. Предоставлениемуниципальнойуслугивключаетвсебя 

следующиеадминистративныепроцедуры: 
1) проверкадокументов и регистрациязаявления; 
2)получениесведенийпосредствомФедеральнойгосударственнойинформ

ационнойсистемы«Единаясистемамежведомственногоэлектронноговзаимодей
ствия»(далее – СМЭВ); 

3) рассмотрениедокументови сведений; 
4)принятиерешения; 
5) выдачарезультата; 
6)внесениерезультатамуниципальнойуслугивреестрюридическизначимы

хзаписей. 
 

Переченьадминистративныхпроцедур(действий)при 
предоставлениимуниципальной услугиуслуг в электронной форме 

38. Припредоставлениимуниципальнойуслугивэлектроннойформе 
Заявителю обеспечиваются: 

1)получениеинформацииопорядкеисрокахпредоставлениямуниципально
й услуги; 

2) формированиезаявления; 
3) 

приемирегистрацияУполномоченныморганомзаявленияииныхдокументов,нео
бходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги; 

4) получениерезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги; 
5) получениесведенийо ходерассмотрениязаявления; 
6) осуществлениеоценкикачествапредоставлениямуниципальной 

услуги; 
7) 

досудебное(внесудебное)обжалованиерешенийидействий(бездействия)Уполн
омоченногоорганалибодействия(бездействие)должностныхлицУполномоченн
огооргана,предоставляющегомуниципальнуюуслугу, либодолжностного лица 
(муниципального служащего). 

 
Порядок осуществленияадминистративныхпроцедур(действий) 

вэлектронной форме 
39. Формированиезаявления. 
Формированиезаявленияможетосуществлятьсяпосредствомзаполненияэ

лектроннойформызаявлениянаЕПГУ, 
РПГУбезнеобходимостидополнительнойподачизаявления вкакой-
либоинойформе. 

Форматно-
логическаяпроверкасформированногозаявленияосуществляетсяпослезаполнен
ияЗаявителемкаждогоизполейэлектроннойформызаявления.Привыявлениинек



орректнозаполненногополяэлектроннойформызаявленияЗаявительуведомляет
сяохарактеревыявленнойошибкиипорядкеееустраненияпосредствоминформац
ионногосообщениянепосредственновэлектроннойформезаявления. 

ПриформированиизаявленияЗаявителю обеспечивается: 
1)возможностькопированияисохранениязаявленияииныхдокументов,ука

занныхвпункте19настоящегоАдминистративногорегламента,необходимыхдля
предоставлениямуниципальной услуги; 

2)возможностьпечатинабумажномносителекопииэлектроннойформызая
вления; 

3)сохранениеранеевведенныхвэлектроннуюформузаявлениязначенийвл
юбоймоментпожеланиюпользователя,втомчислепривозникновенииошибоквво
даи возвратедляповторноговводазначений вэлектроннуюформузаявления; 

4)заполнениеполейэлектроннойформызаявлениядоначалавводасведений
Заявителемсиспользованиемсведений,размещенныхвЕСИА,исведений,опубли
кованныхнаЕПГУ, РПГУвчасти,касающейсясведений,отсутствующихвЕСИА; 

5)возможностьвернутьсяналюбойизэтаповзаполненияэлектроннойформ
ызаявлениябез потериранеевведеннойинформации; 

6)возможность доступаЗаявителянаЕПГУ, 
РПГУкранееподаннымимзаявлениямвтечениенеменееодногогода,атакжечасти
чносформированныхзаявлений–втечениенеменее 3месяцев. 

Сформированноеиподписанноезаявлениеииныедокументы,необходимы
едляпредоставлениямуниципальнойуслуги,направляютсявУполномоченныйо
рганпосредствомЕПГУ, РПГУ. 

40.Уполномоченныйорганобеспечиваетвсрокнепозднее1рабочегоднясм
оментаподачизаявлениянаЕПГУ, 
РПГУавслучаеегопоступлениявнерабочийилипраздничныйдень, – в 
следующийзанимпервыйрабочийдень: 

1)приемдокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойусл
уги,инаправлениеЗаявителюэлектронногосообщенияопоступлениизаявления; 

2)регистрациюзаявленияинаправлениеЗаявителюуведомленияорегистра
циизаявлениялибооботказевприемедокументов,необходимыхдляпредоставлен
иямуниципальной услуги. 

41.ЭлектронноезаявлениестановитсядоступнымдлядолжностноголицаУ
полномоченногооргана,ответственногозаприемирегистрациюзаявления(далее
–
ответственноедолжностноелицо),вгосударственнойинформационнойсистеме,и
спользуемойУполномоченныморганомдляпредоставлениямуниципальнойуслу
ги(далее –ГИС). 

Ответственноедолжностноелицо: 
1) проверяетналичиеэлектронныхзаявлений,поступившихсЕПГУ, 

РПГУспериодомне реже2раз в день; 
2)рассматриваетпоступившиезаявленияиприложенныеобразыдокументо

в(документы); 
3)производитдействиявсоответствииспунктом28настоящегоАдминистра

тивного регламента. 



42.Заявителювкачестверезультатапредоставлениямуниципальной 
услугиобеспечиваетсявозможность получениядокумента: 

1) 
вформеэлектронногодокумента,подписанногоусиленнойквалифицированнойэ
лектроннойподписьюуполномоченногодолжностноголицаУполномоченногоо
ргана, направленногоЗаявителю в личныйкабинетна ЕПГУ, РПГУ; 

2) 
ввидебумажногодокумента,подтверждающегосодержаниеэлектронногодокум
ента,которыйЗаявительполучаетприличномобращениивмногофункционально
мцентре. 

43. 
Получениеинформацииоходерассмотрениязаявленияиорезультатепредоставле
ниямуниципальнойуслугипроизводитсявнезависимостиотспособаподачизаявл
ениявличномкабинетенаЕПГУ, 
РПГУприусловииавторизации.Заявительимеетвозможностьпросматриватьстат
усэлектронногозаявления,атакжеинформациюодальнейшихдействияхвличном
кабинетепособственнойинициативе, в любоевремя. 

Припредоставлениимуниципальнойуслугивэлектроннойформе 
Заявителю направляется: 

1) 
уведомлениеоприемеирегистрациизаявленияииныхдокументов,необходимыхд
ляпредоставлениямуниципальнойуслуги,содержащеесведенияофактеприемаза
явленияидокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги,
иначалепроцедурыпредоставлениямуниципальнойуслуги,атакжесведенияодат
еивремениокончанияпредоставлениямуниципальнойуслугилибомотивированн
ыйотказвприемедокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальной 
услуги; 

2) 
уведомлениеорезультатахрассмотрениядокументов,необходимыхдляпредоста
влениямуниципальнойуслуги,содержащеесведенияопринятииположительного
решенияопредоставлениимуниципальнойуслугиивозможностиполучитьрезуль
татпредоставлениямуниципальнойуслугилибомотивированныйотказвпредоста
влениимуниципальной услуги. 

44. Оценкакачества предоставлениямуниципальнойуслуги. 
Оценкакачествапредоставлениямуниципальнойуслугиосуществляетсявс

оответствиисПравиламиоценкигражданамиэффективностидеятельностируков
одителейтерриториальныхоргановфедеральныхоргановисполнительнойвласти
(ихструктурныхподразделений)сучетомкачествапредоставленияимигосударст
венныхуслуг,атакжеприменениярезультатовуказаннойоценкикакоснованиядля
принятиярешенийодосрочномпрекращенииисполнениясоответствующимирук
оводителямисвоихдолжностныхобязанностей,утвержденнымипостановлением
ПравительстваРоссийскойФедерацииот12.12.2012№1284«Обоценкеграждана
миэффективностидеятельностируководителейтерриториальныхоргановфедера
льныхоргановисполнительнойвласти(ихструктурныхподразделений)итеррито
риальныхоргановгосударственныхвнебюджетныхфондов(ихрегиональныхотд



елений)сучетомкачествапредоставлениягосударственныхуслуг,руководителей
многофункциональныхцентровпредоставлениягосударственныхимуниципаль
ныхуслугсучетомкачестваорганизациипредоставлениягосударственныхимуни
ципальныхуслуг,атакжеоприменениирезультатовуказаннойоценкикакоснован
иядляпринятиярешенийодосрочномпрекращенииисполнениясоответствующи
мируководителямисвоихдолжностныхобязанностей» (далее - 
постановлениеПравительстваРоссийскойФедерацииот12.12.2012№1284). 

45.Заявителюобеспечиваетсявозможностьнаправленияжалобынарешени
я,действияилибездействиеУполномоченногооргана,должностноголицаУполно
моченногоорганалибомуниципальногослужащеговсоответствиисостатьей11.2
Федеральногозакона№210-
ФЗивпорядке,установленномпостановлениемПравительстваРоссийскойФедер
ации от 20.11.2012 
№1198«Офедеральнойгосударственнойинформационнойсистеме,обеспечиваю
щейпроцессдосудебного,(внесудебного)обжалованиярешенийидействий(безде
йствия),совершенныхприпредоставлениигосударственныхимуниципальныхус
луг» (далее - постановлениеПравительстваРоссийскойФедерации от 
20.11.2012 №1198). 

 
Порядок исправлениядопущенныхопечаток иошибок ввыданныхв 

результате предоставлениямуниципальной услуги документах 
46. 

ВслучаевыявленияопечатокиошибокЗаявительвправеобратитьсявУполномоче
нныйорганасзаявлениемсприложениемдокументов,указанныхвпункте19насто
ящегоАдминистративногорегламента. 

47. 
Основанияотказавприемезаявленияобисправленииопечатокиошибокуказаныв 
пункте 22настоящегоАдминистративногорегламента. 

48. 
Исправлениедопущенныхопечатокиошибокввыданныхврезультатепредоставл
ениямуниципальнойуслугидокументахосуществляется в следующемпорядке: 

1)Заявительприобнаруженииопечатокиошибоквдокументах,выданныхвр
езультатепредоставлениямуниципальнойуслуги, обращаетсялично в 
Уполномоченныйорган с заявлением о необходимостиисправленияопечаток 
иошибок, в которомсодержитсяуказаниена ихописание; 

2)Уполномоченныйорганприполучениизаявления,указанноговподпункт
е1настоящегопункта,рассматриваетнеобходимостьвнесениясоответствующих
измененийвдокументы,являющиесярезультатомпредоставлениямуниципально
йуслуги; 

3) 
Уполномоченныйорганобеспечиваетустранениеопечатокиошибоквдокумента
х,являющихсярезультатомпредоставлениямуниципальнойуслуги. 

4) 
срокустраненияопечатокиошибокнедолженпревышать3(трех)рабочихднейсда
тырегистрациизаявления,указанноговподпункте 1настоящегопункта. 



 
IV. Формы контролязаисполнениемадминистративногорегламента 

 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению  

муниципальной услуги, а также принятием ими решений 
 

49. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего 
Административного регламента, иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляется на постоянной основе руководителем Уполномоченного 
органа, предоставляющим муниципальную услугу. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении)муниципальной 

услуги; 
выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения 

граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) 
должностных лиц. 
 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля 
за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги 
50.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 
51. Плановые проверки осуществляются в порядке, предусмотренном 

правовым актам администрации Северо-Енисейского района, на основании 
годовых планов, утверждаемых Главой Северо-Енисейского района. 
Плановые проверки проводятся не реже одного раза в год. 

 При плановой проверке полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
соблюдение положений настоящего Административного регламента; 
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного 

самоуправления информации о предполагаемых или выявленных 
нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, 
нормативных правовых актов Северо-Енисейского района; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, 



в том числе на качество предоставления муниципальной услуги. 
 

Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 
52. По результатам проведенных проверок в случае выявления 

нарушений положений настоящего Административного регламента, 
нормативных правовых актов Северо-Енисейского района осуществляется 
привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 
 

Требованиякпорядкуиформамконтроля 
запредоставлениеммуниципальной услуги, втом числесостороны 

граждан,ихобъединений иорганизаций 
53. Граждане, их объединения и организации имеют право 

осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем 
получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 
числе о сроках завершения административных процедур (действий). 

54.Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 
предоставления муниципальной услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 
Административного регламента. 

 
V. Досудебный (внесудебный)порядок обжалованиярешений и 

действий(бездействия) органа, предоставляющегомуниципальную 
услугу, атакжеихдолжностныхлиц,муниципальныхслужащих, 

специалистов 
55. 

Заявительимеетправонаобжалованиерешенияи(или)действий(бездействия)Уп
олномоченногооргана,должностныхлицУполномоченногооргана,муниципаль
ныхслужащих, специалистов, 
многофункциональногоцентра,атакжеработникамногофункциональногоцентр
априпредоставлениимуниципальнойуслугивдосудебном(внесудебном)порядк
е(далее– жалоба). 

 
Органы местногосамоуправления,организации 

иуполномоченныенарассмотрениежалобы лица, 
которымможетбытьнаправленажалобаЗаявителяв 

досудебном(внесудебном)порядке 
56. 

Вдосудебном(внесудебном)порядкеЗаявительвправеобратитьсясжалобой в 
письменнойформена бумажномносителеили вэлектроннойформе: 

1) вУполномоченныйорган–
нарешениеи(или)действия(бездействие)специалиста, 



должностноголицаУполномоченногооргана; 
2)ввышестоящийорганнарешениеи( или)  

действия(бездействие)руководителяУполномоченногооргана, оказывающего 
муниципальную услугу; 

3) круководителюмногофункциональногоцентра–
нарешенияидействия(бездействие)работникамногофункциональногоцентра; 

4) кучредителюмногофункциональногоцентра–
нарешениеидействия(бездействие)многофункциональногоцентра. 

 
Способы информированияЗаявителей о порядкеподачи 

ирассмотренияжалобы, в томчисле с использованиемЕПГЕ, РПГУ 
 

57. 
Информацияопорядкеподачиирассмотренияжалобыразмещаетсянаинформаци
онныхстендахвместахпредоставлениямуниципальнойуслуги,насайтеУполном
оченногооргана,ЕПГУ, 
РПГУатакжепредоставляетсявустнойформепотелефонуи(или)наличномприем
елибовписьменнойформепочтовымотправлениемпоадресу,указанномуЗаявите
лем. 

 
Перечень нормативныхправовыхактов, регулирующихпорядок 

досудебного(внесудебного)обжалованиядействий (бездействия) и 
(или)решений,принятых(осуществленных) в ходе 

предоставлениямуниципальнойуслуги 
58. 

Порядокдосудебного(внесудебного)обжалованиярешенийидействий(бездейст
вия)Уполномоченногооргана,предоставляющегомуниципальнуюуслугу, а 
также егодолжностныхлицрегулируется: 

1) Федеральнымзаконом№ 210-ФЗ; 
2) постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 

№ 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их 
должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных 
лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными 
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 
установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их 
работников, а также многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их работников»; 

3) постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 
№ 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 



и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг»; 

4) Законом Красноярского края от 07.02.2013 № 4-1039 «Об 
особенностях подачи и рассмотрения жалоб при предоставлении 
государственных услуг»; 

5) постановление Правительства Красноярского края от 14.03.2012 № 
93-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления государственных услуг 
исполнительными органами государственной власти Красноярского края». 

6) решение Северо-Енисейского районного Совета депутатов от 
12.05.2014№ 837-63 «Об особенностях подачи и рассмотрения жалоб при 
предоставлении муниципальных услуг». 

 
VI. Особенности 

выполненияадминистративныхпроцедур(действий) 
вмногофункциональныхцентрахпредоставлениягосударственныхи 

муниципальныхуслуг 
 

Исчерпывающий 
переченьадминистративныхпроцедур(действий)припредоставлении 

муниципальной услуги, выполняемыхмногофункциональнымицентрами 
59. Многофункциональныйцентросуществляет: 
1) 

информированиеЗаявителейопорядкепредоставлениямуниципальнойуслугивм
ногофункциональномцентре,поинымвопросам,связаннымспредоставлениемм
униципальнойуслуги,атакжеконсультированиеЗаявителейопорядкепредоставл
ениямуниципальной услугив многофункциональномцентре; 

2) выдачуЗаявителюрезультатапредоставлениямуниципальной 
услуги,набумажномносителе,подтверждающихсодержаниеэлектронныхдокум
ентов,направленныхвмногофункциональныйцентрпорезультатампредоставлен
иямуниципальнойуслуги,атакжевыдачадокументов,включаясоставлениенабум
ажномносителеизаверениевыписокизинформационныхсистеморганов,предост
авляющихмуниципальные услуги; 

3)иныепроцедурыи действия,предусмотренныеФедеральнымзаконом № 
210-ФЗ. 

Всоответствиисчастью1.1статьи16Федеральногозакона№210-ФЗдля 
реализациисвоихфункциймногофункциональныецентрывправепривлекатьины
еорганизации. 

 
ИнформированиеЗаявителей 

60. 
ИнформированиеЗаявителямногофункциональнымицентрамиосуществляетсяс
ледующимиспособами: 

1) 
посредствомпривлечениясредствмассовойинформации,атакжепутемразмещен



ияинформациинаофициальныхсайтахиинформационныхстендахмногофункци
ональныхцентров; 

2) 
приобращенииЗаявителявмногофункциональныйцентрлично,потелефону, 
посредствомпочтовыхотправлений, либопоэлектроннойпочте. 

Приличномобращенииработникмногофункциональногоцентраподробно
информируетЗаявителейпоинтересующимихвопросамввежливойкорректнойф
ормесиспользованиемофициально-
деловогостиляречи.Рекомендуемоевремяпредоставленияконсультации–
неболее15минут,времяожиданиявочередивсектореинформированиядляполуче
нияинформацииомуниципальныхуслугахнеможетпревышать 15минут. 

Ответнателефонныйзвонокдолженначинатьсясинформациионаименован
ииорганизации,фамилии,имени,отчествеидолжностиработникамногофункцио
нальногоцентра,принявшеготелефонныйзвонок.Индивидуальноеустноеконсул
ьтированиеприобращенииЗаявителяпотелефонуработникмногофункциональн
огоцентраосуществляет не более10минут; 

Вслучаееслидляподготовкиответатребуетсяболеепродолжительноеврем
я,работникмногофункциональногоцентра,осуществляющийиндивидуальноеус
тноеконсультированиепотелефону, можетпредложитьЗаявителю: 

1) 
изложитьобращениевписьменнойформе(ответнаправляетсяЗаявителювсоответ
ствиисоспособом,указанным вобращении); 

2) назначитьдругоевремядляконсультаций. 
ПриконсультированиипописьменнымобращениямЗаявителейответнапра

вляетсявписьменномвидевсрокнепозднее5календарныхднейсмомента 
регистрацииобращениявформеэлектронногодокументапоадресуэлектроннойп
очты,указанномувобращении,поступившемвмногофункциональныйцентрвфо
рмеэлектронногодокумента,ивписьменнойформепопочтовомуадресу,указанно
мувобращении,поступившемвмногофункциональныйцентрвписьменнойформ
е. 

 
ВыдачаЗаявителю 

результатапредоставлениямуниципальнойуслуги 
61. 

Приналичиивзаявленииопредоставлениимуниципальнойуслугиуказанияовыда
черезультатовоказанияуслугичерезмногофункциональныйцентр,Уполномочен
ныйорганпередаетдокументывмногофункциональныйцентрдляпоследующейв
ыдачиЗаявителюспособом,согласнозаключеннымсоглашениямовзаимодейств
иимеждуУполномоченныморганомимногофункциональнымцентромвпорядке,
утвержденномПостановлением Правительства Российской Федерации от 
27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными 
центрами предоставления государственных и муниципальных услуги 
федеральными органами исполнительной власти, органами государственных 
внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 
Российской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях, 



установленных законодательством Российской Федерации, публично-
правовыми компаниями» (вместе с «Положением о требованиях к 
заключению соглашений о взаимодействии между многофункциональными 
центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 
федеральными органами исполнительной власти, органами государственных 
внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 
Российской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях, 
установленных законодательством Российской Федерации, публично-
правовыми компаниями») (далее - Постановление Правительства Российской 
Федерации от 27.09.2011 № 797). 

ПорядокисрокипередачиУполномоченныморганомтакихдокументоввмн
огофункциональныйцентропределяютсясоглашениемовзаимодействии,заключ
еннымими в порядке,установленномПостановлениемПравительства 
Российской Федерации от 27.09.2011 № 797. 

62. 
ПриемЗаявителейдлявыдачидокументов,являющихсярезультатоммуниципаль
нойуслуги,осуществляетсявпорядкеочередностиприполученииномерноготало
наизтерминалаэлектроннойочереди,соответствующегоцелиобращения,либопо 
предварительнойзаписи. 

Работникмногофункциональногоцентраосуществляетследующиедейств
ия: 

1 ) устанавливает личность Заявителя на основании документа, 
удостоверяющего личностьсоответствии с законодательством Российской 
Федерации; 

2) определяетстатусисполнениязаявленияЗаявителя вГИС; 
3) распечатываетрезультатпредоставлениямуниципальнойуслуги в виде 

экземпляраэлектронногодокумента на бумажномносителе изаверяет его с 
использованием печати многофункционального центра; 

4)заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе 
сиспользованием печати многофункционального центра; 

5)выдаетдокументызаявителю,принеобходимостизапрашиваетуЗаявител
яподписизакаждыйвыданныйдокумент; 

6) запрашиваетсогласиезаявителянаучастиевсмс-
опроседляоценкикачествапредоставленныхуслугмногофункциональнымцентр
ом.  



Приложение 1 
к Административному регламенту 

 
Форма 

заявленияопредоставлениимуниципальнойуслуги 
поустановлениюопеки 

(попечительства)наддетьми,оставшимисябезпопеченияродителей 

В Управление образования 
администрации Северо-Енисейского 
района 
от 

(фамилия, имя, отчество (при 
наличии) 

Заявление гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем 
несовершеннолетнего гражданина либо принять детей, оставшихся без попечения 

родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством 
Российской Федерации формах 

Я, 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

(число, месяц, год и место рождения) 

Гражданство  
Документ, удостоверяющий 

личность:  
 

(серия, номер, когда и кем выдан) 
Адрес места жительства 
 
(указывается полный адрес места жительства, подтвержденный регистрацией места 
жительства, в случае его отсутствия ставится прочерк; граждане, относящиеся к коренным 
малочисленным народам Российской Федерации и не имеющие места, где они постоянно 
или преимущественно проживают, ведущие кочевой и (или) полукочевой образ жизни, 
указывают сведения о регистрации по месту жительства в одном из муниципальных 
образований (по выбору этих граждан), в границах которого проходят маршруты кочевий 
гражданина) 

Адрес места пребывания 
 
(заполняется, если имеется подтвержденное регистрацией место пребывания, в том числе 
при наличии подтвержденного регистрацией места жительства.Указывается полный адрес 
места пребывания, в случае его отсутствия ставится прочерк) 

Адрес места фактического проживания 
(заполняется, если адрес места фактического проживания не совпадает с адресом места 
жительства или местом пребывания либо не имеется подтвержденного регистрацией места 
жительства и места пребывания) 

(указать субъекты Российской Федерации, в которых проживал(а) ранее, в том числе 



проходил службу в Советской Армии, Вооруженных Силах Российской Федерации) 

Номер телефона 
____________________________________________________________________ 
(указывается при наличии) 
Сведения о наличии (отсутствии) судимости и (или) факте уголовного преследования 

 не имел и не имею судимости за преступления против жизни и здоровья, свободы, 
чести и достоинства личности, половой неприкосновенности и половой свободы 
личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной 
нравственности, а также против общественной безопасности, мира и безопасности 
человечества 

 
 не подвергался и не подвергаюсь уголовному преследованию за преступления против 

жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности, половой 
неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и 
несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, а также 
против общественной безопасности, мира и безопасности человечества 

 
 не имею неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяжкие 

преступления 

Сведения о получаемой пенсии, ее виде и размере, страховом номере индивидуального 
лицевого счета (СНИЛС) 
 

(указываются лицами, основным источником доходов которых являются страховое 
обеспечение по обязательному пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты) 
 
 
 
 

Сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства гражданина 

№ Фамилия, имя, отчество (при 
наличии) 

Год рождения Родственное 
отношение к ребенку 

С какого 
времени 

зарегистрирован 
и проживает 

     
     
     
     
     
     

 

 прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном (попечителем) 

 

 прошу выдать мне заключение о возможности быть приемным родителем 

 

 прошу выдать мне заключение о возможности быть патронатным воспитателем 

 



 прошу выдать мне заключение о возможности быть усыновителем 

 

 прошу передать мне под опеку (попечительство) 

 
(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число, месяц, год 

рождения) 

 прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе 

 
 
 

(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число, месяц, год 
рождения) 

 прошу передать мне в патронатную семью 

 
(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число, месяц, год 

рождения) 
 

Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы 
позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку (попечительство), в приемнуюили 
патронатную семью. 

Дополнительно могу сообщить о себе следующее: 
 
(указываются наличие у гражданина необходимых знаний и навыков в воспитании детей, 
сведения о профессиональной деятельности, о прохождении подготовки лиц, желающих 
принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, на 
территории Российской Федерации) 
 
 

 
 

Я,  
(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) 

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в 
настоящем заявлении и предоставленных мною документах. 

Я предупрежден(на) об ответственности за представление недостоверных либо 
искаженных сведений. 

 
(подпись, дата) 

К заявлению прилагаю следующие документы: 



 краткая автобиография 

 

 
справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платыза 
последние12 месяцев 
 

и (или) иной документ, подтверждающий доход, или справка с места работы супруга 
(супруги) с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 
месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги) 

 

заключение о результатах медицинского освидетельствования граждан, 
намеревающихсяусыновить(удочерить), взять под опеку (попечительство), в приемную 
или патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 
заключение по форме № 164/у* 

 

 копия свидетельства о браке 

 

 письменное согласие членов семьи на прием ребенка (детей) в семью 

 

 

копия свидетельства о прохождении подготовки лиц, желающих принять на воспитание 
в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, на территории Российской 
Федерации (прилагается гражданами, за исключением близких родственников ребенка, а 
также лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых 
усыновление не было отменено, и лиц, которые являются или являлись опекунами 
(попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них 
обязанностей) 

 

 

документы, подтверждающие ведение кочевого и (или) полукочевого образа жизни, 
выданные органами местного самоуправления соответствующего муниципального 
образования 
 
 

                                                 
*Приказ Министерства здравоохранения Российской Федерации от 18 июня 2014 г. № 
290н «Об утверждении Порядка медицинского освидетельствования граждан, 
намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в приемную 
или патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а 
также формы заключения о результатах медицинского освидетельствования таких 
граждан» (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 28.07.2014, 
регистрационный № 33306). 
 



Приложение 2 
к Административному регламенту 

 

Форма 
заявленияопредоставлениимуниципальнойуслуги 

поустановлениюпредварительнойопекиилипопечительства 
 

В Управление 
образования 
администрацииСеверо-
Енисейского района 
от___________________ 

(фамилия, имя, отчество(при 
наличии)) 

 
 

Заявление 
гражданина об установлении предварительных опеки или попечительства 

 
Я,__________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
 
___________________________________________________________________________ 
(число, месяц, год и место рождения) 

 
Документ, удостоверяющий личность: 
___________________________________________________________________________ 

(серия, номер, когда и кем выдан) 
Адрес места жительства 
____________________________________________________________________________ 
 
Номер телефона_____________________________________(указывается при наличии) 
в соответствии с ст.12 Федерального закона от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об 
опеке и попечительстве» прошу передать мне под предварительную опеку 
(попечительство) 
________________________________________________________________ 
(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число, месяц, год 
рождения) 
В связи с тем, что его (ее) 
 
отец ______________________________________________________________ 
 
мать 
_______________________________________________________________ 
 
«___»_______________ г.     _______________________ 

(подпись) (Ф.И.О.) 
  



Приложение 3 
к Административному регламенту 

 
Форма 

заявленияопредоставлениигосударственной(муници
пальной)услугипоосвобождениюопекуна(попечителя

)отисполнениясвоихобязанностей 
 

В Управление 
образования 
администрации 
Северо-Енисейского 
района 
от____________________
__ 
(фамилия, имя, отчество(при 
наличии)) 

 

Заявление 
опекуна (попечителя) об освобождении 

от исполнения обязанностей по опеке (попечительству) 
Я,________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
____________________________________________________________________________ 

(число, месяц, год и место рождения) 
Гражданство______Документ, 
удостоверяющийличность:___________________________________________________
__________________________________________________    (серия, 
номер, когда и кем выдан) 
Адрес места 
жительства__________________________________________________________________
________ 
 
__________________________________________________________________________ 
Номер 
телефона____________________________________________________________________
____________ 
     (указывается при наличии) 
Решением___________________________от «__»________ №__я был(а) 
назначен(а) 
(наименование органа опеки и попечительства) 
опекуном(попечителем)__________________________________________ 

(Ф.И.О. подопечного) 
проживающего по адресу___________________________________________________ 

В соответствии с п. 2 ст. 39 Гражданского кодекса Российской 
Федерации, ч.3 ст. 29 Федерального закона от 24.04.2008 № 48-ФЗ "Об опеке 
и попечительстве" опекун, попечитель могут быть освобождены от 



исполнения своих обязанностей по их просьбе. 
В связис вышеизложенными руководствуясьп. 2ст. 

39Гражданскогокодекса Российской Федерации, прошу снять с меня 
исполнение обязанностей опекуна(попечителя) 
следствие_________________________________________ 

(указать причину) 
«___»_______________ г.  _______________________ 

(подпись) (Ф.И.О.) 
  



Приложение 4 
к Административному регламенту 

 
Форма решения о предоставлении муниципальной услуги 

_______________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа, предоставляющего услугу) 

 
 

 
Кому: ________________________ 

(ФИО Заявителя) 
 
 

РЕШЕНИЕ 
о предоставлении услуги 

_________________________________ 
(номер и дата решения о предоставлении услуги) 

 
Рассмотрев Ваше заявление от _________ № _________ и прилагаемые 

к нему документы принято решение о предоставлении муниципальной 
услуги по установлению опеки, попечительства (в том числе 
предварительных опеки и попечительства), патронажа, освобождению 
опекуна (попечителя) от исполнения своих обязанностей в отношении 
__________________________________________________________________  

(ФИО ребенка (детей) 
  

 
 
 

 
 

Сведения об электронной подписи 
  



Приложение 5 
к Административному регламенту 

 
Форма решения об отказе в  предоставлении муниципальной услуги 

 
_______________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа, предоставляющего услугу) 
 

Кому: ________________________ 
(ФИО Заявителя) 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в предоставлении услуги 

_________________________________ 
(номер и дата решения о предоставлении услуги) 

 
Рассмотрев Ваше заявление от __________ № _______ и прилагаемые к 

нему документы принято решение об отказе в предоставлении услуги по 
следующим основаниям: 

1)Заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на 
предоставление услуги. 

2) Представленные Заявителем сведения в запросе о предоставлении 
услуги не соответствуют сведениям, полученным в порядке 
межведомственного взаимодействия. 

3) Наличие сведений о лишении родительских прав. 
4) Наличие сведений об ограничении в родительских правах. 
5)Наличие сведений об отобрании ребенка (детей) при 

непосредственной угрозе его жизни или здоровью. 
6) Наличие сведений, о судимости, уголовном преследовании  за 

преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства 
личности, половой неприкосновенности и половой свободы личности, против 
семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной 
нравственности, а также против общественной безопасности, мира и 
безопасности человечества. 

7)Наличие сведений онеснятой или непогашенной судимости за тяжкие 
или особо тяжкие преступления. 

Дополнительнаяинформация: __________________________________. 
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением 

о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
_________________________ 
Должность и ФИО сотрудника, 
принявшего решение 
 

Сведения об электронной подписи 
  



Приложение 6 
к Административному регламенту 

 
Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 
___________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа, предоставляющего услугу) 

 
Кому: _______________________ 

(ФИО Заявителя) 
РЕШЕНИЕ 

оботказе в приёмедокументов, необходимыхдляпредоставленияуслуги 
__________________________________ 

(номер и дата решения о предоставлении услуги) 
Рассмотрев Ваше заявление от __________ № _______ и прилагаемые к 

нему документы принято решение об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления услуги по следующим основаниям: 

1) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых 
для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением 
установленных требований; 

2) представленные заявителем документы содержат подчистки и 
исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; 

3) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 
полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в 
документах для предоставления услуги; 

4) некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том 
числе в интерактивной форме запроса на ЕПГУ (недостоверное, неполное, 
либо неправильное заполнение); 

5) представленные документы или сведения утратили силу на момент 
обращения за услугой; 

6) представление неполного комплекта документов, необходимых для 
предоставления услуги; 

7) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной 
власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия 
которых не входит предоставление услуги. 

Дополнительнаяинформация: __________________________________. 
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением 

о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
______________________________ 
Должность и ФИО сотрудника, 
принявшего решение 

 
 

Сведения об электронной подписи 
 


